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第4回初級者セミナー概要

初めて実業務のシナリオを作成するWinActor初級者ユーザーに必要な知識をウェビナー形式でご案内します。

• 日時 ： 2026年3月17日(火) 14:00-15:00 （スペシャルQ&Aセッション：本編終了後、30分～1時間程度）

• 開催形式： オンライン （Zoom）

• 参加費 ： 無料

• 対象者 ： WinActor初級者

※「超入門ステップアップ動画シリーズ」を視聴し、動画の通り問題なく操作できること

動画はこちら ⇒ https://winactor.biz/rpa/for_beginners.html

• 申込方法： WinActor公式サイトのイベントページからのお申込み

 https://winactor.biz/event/2026/02/18_7075.html

• 内容

第3回では、アンケートやQ&Aで多かった「具体的なお困りごと」にフォーカスして解説します。

また、前回ご好評いただいた「スペシャルQ&Aセッション」も開催します。

（詳細なゴール・カリキュラムは次のページをご参照ください）

https://winactor.biz/rpa/for_beginners.html
https://winactor.biz/event/2026/01/21_7046.html
https://winactor.biz/event/2026/02/18_7075.html
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第4回初級者セミナーの目的 「実践編」

ポイント

1 . まず動かすアプローチでシナリオを“自分で 1本作り切る”

2. 前回感じた疑問を解消しながら進行

Step1 自動記録 作業全体おおまかに自動記録

Step2 変数一覧 変数名を一括登録し個別に選択

Step4 データ一覧 変数名に紐づくデータを一括登録

Step3 条件設定 条件分岐など必要に応じ設定

Tips をまとめてご案内

グループ化、ライブラリ名変更、シナリオ呼び出し、etc..

Step1 自動記録 動くシナリオ（１回実行）を確実に作る

変数名とデータをインポート

応用：複数Excelを同時に扱う方法

自動記録シナリオを従来方式に書き換え

Step3 条件分岐 部分的に「最初の１回だけ実行」という条件

• 各Stepごとにより実践的な作成手法を解説
• 前回感じた疑問への回答（次ページ参照）

Tips：ライブラリ名変更、グループ化などなど

Step2 変数一覧/データ一覧

【 前回の初級者セミナー 】 【 今回の初級者セミナー 】

前回の
疑問や不安 疑問に対するアンサー

• 自動記録方式を4Stepで系統立て、一気にシナリオ作成
• シナリオ作成の小技(Tips)を後半でまとめてご案内



© 2026 NTT ADVANCED TECHNOLOGY CORPORATION

https://nttat.box.com/s/i2un203pypcm2if2v3a2punz5w5fq1a6

3

自動記録方式への疑問の解消

1つずつ順番に解消していきます

1. 画面推移があるwebの操作は出来るの？ （例 ： ログイン操作、戻るボタン）

2. 作成したシナリオ全体を繰り返すと毎回ログインするの？

3. シナリオ実行前に、いちいちExcelを読み込まないといけないの？

4. 複数のExcel間で、データを移動することは出来ないの？

5. 今まで作ってきた作成方式と互換性はあるの？ （シナリオ積み上げ方式との互換性）

参考
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ハンズオントレーニング 第2章 基礎編(P24～P65)今回の例題

ログイン操作から画面推移しデータ入力するこちらの業務を自動記録でシナリオ作成します

自
動
化

人

Win
Actor

WinActor

起動

ログイン
発注ページ

へ遷移

ログオフ

ブラウザ起動＆ログイン画面の表示準備

ユーザーIDテキストボックスへのカーソル移動3-1

ユーザーIDテキストボックスへの入力3-2

パスワードテキストボックスへの入力3-3

ログインボタンのクリック3-4

「これから以下の業務についてシナリオを作成していきます。」

品名や数

を入力
発注

発注Web

システムを開く

ログイン画面の表示準備

①.1.1

ユーザーIDテキストボックスへの入力①.1.2

発注登録画面の表示3-5

注文日の入力3-6

仕入先コード・担当者コードの入力3-7

商品コードの選択3-8

発注ボタンのクリック3-9

Webページのクリック＆入力を自動化する3

参考
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