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商標について 
本書において以下に記載された名称、およびその他記載されている会社名、製品名は、各社

の登録商標または商標です。なお、本文中では TM、®、©マークは省略しています。 

• WinActor は NTT アドバンステクノロジ株式会社の登録商標です。 

 

• Microsoft、Windows※1、Internet Explorer、Excel は、米国 Microsoft Corporation の

米国およびその他の国における登録商標または商標です。 

 

 ※1 Windows の正式名称は、Microsoft Windows Operating System です。 

 

• その他の記載されている会社名、製品名は各社の商標または登録商標です。 
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本書について 
この「WinActor マニュアルアクセスガイド」（以下、本書）は、WinActor のマニュアルを

お読みいただくまでの手順について説明します。 

 

◼ 本書に関する注意 

• 本書および提供するソフトウェア類に付された著作権表示「Copyright © 2013-2026 

NTT, Inc. & NTT ADVANCED TECHNOLOGY CORPORATION」の変更、削除をするこ

とはできません。 

本書の著作権は NTT 株式会社及び NTT アドバンステクノロジ株式会社に帰属します。 

• 本書では、Windows の操作方法や機能を理解されていることを前提として説明してい

ます。本書に記載されていないことについては、Microsoft が提供しているドキュメン

トなどをご覧ください。 
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◼ 本書のアイコン 

本書で使用しているアイコンおよび記号の意味は、以下のとおりです。 

 

 
特に重要な情報 

 
本文、画面説明、操作などへの補足的な情報 

 本書の他のページや他のマニュアルなどへの参照情報 
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1. マニュアルのオンラインダウンロード方法 

マニュアル非同梱インストーラーを使用して WinActor をインストールした場合の、マニュ

アルへのアクセス方法を説明します。 

WinActor のマニュアル用フォルダにマニュアルが配置されていない場合に WinActor から

マニュアルを開こうとすると、インターネットよりマニュアルのダウンロードを行います。 

 

 

1. WinActor を起動します。 

2. メニューバーの［ツール］－［オプション］からオプション画面を表示します。 

 

 

  

Steps  
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3. ［その他］タブの「マニュアルオンラインダウンロードを許可する（要インターネ

ット接続）」にチェックを入れ、「OK」ボタンをクリックしてオプション画面を閉

じます。 

 

 

これにより、マニュアルのオンラインダウンロードが許可されます。 

  



 

3 

 

 

4. ようこそ画面からダウンロードしたいマニュアルをクリックします。 

 

マニュアルがダウンロードされ、表示されます。 

「ハンズオンで使用する資材」などの資材を表示するリンクをクリックした際は、

資材の存在するフォルダーが表示されます。 

 

ライセンス種別がフル機能版の場合、ようこそ画面の右上にトグルボタンが

表示されます。トグルボタンをクリックすることにより、下記のようこそ画

面と表示を切り替えることができます。 

下記のようこそ画面の場合も、「マニュアル」配下のマニュアル名をクリック

することでマニュアルのダウンロードが可能です。 
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以下のエラーが出てマニュアルのダウンロードに失敗した場合、マニュアルの更新情報が

古くなっている可能性があります。 

 

 

 

その場合はオプション画面の［更新］タブの「起動時にバックグラウンドで更新を確認する」

にチェックを入れ、メニューバーの［ヘルプ］ - ［更新を確認］した上でもう一度マニュ

アルのリンクをクリックすることでダウンロードできます。 
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2. マニュアルの保存・参照先 

インストールされている WinActor のタイプによって、マニュアルをダウンロードした際

の保存先が異なります。 

表 2-1 マニュアルのダウンロード先 

インストール 

タイプ 

ダウンロード先フォルダ WinActor からマニュアルを 

開く際の参照先フォルダ 

標準ユーザー版 <WinActor インストールフォル

ダー>\WinActor_Documents\ 

Japanese\ 

（ダウンロード先と同一） 

管理者版 < WinActor のユーザーフォルダ

ー>\winactor_documents\ 

Japanese\ 

< WinActor のユーザーフォルダー

>\winactor_documents\ 

Japanese\ 

あるいは 

<WinActor インストールフォルダー

>\WinActor_Documents\ 

Japanese\ 

 

 

標準ユーザー版 WinActor がインストールされている場合は、メニューバーの 

［ヘルプ］ - ［バージョン情報］から表示できるバージョン情報画面に 

「標準ユーザ用」と表示されています。 

 

 

 

WinActor のユーザーフォルダーは 

ドキュメントフォルダー\WinActor\ 

に存在します。 

 

管理者版 WinActor の場合、以下のどちらかのフォルダー内の正しい位置に配置されていれ

ばマニュアルが表示されます。 

• <WinActor インストールフォルダー>\WinActor_Documents\Japanese\ 

• <WinActor のユーザーフォルダー>\winactor_documents\Japanese\ 

 

管理者版 WinActor で上記両方のフォルダーにマニュアルが配置されている場合、 

<WinActor のユーザーフォルダー>\winactor_documents\Japanese\ 

のマニュアルが優先して開かれます。 
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